
 

 
 

Ihr Aufgabengebiet umfasst:  

 Unterstützung des Vertriebsteams 
 Aufbereitung von Vertriebsinfos 
 Rechnungs- und Zahlungswesen der Debitoren und Kreditoren 
 Auftragsbearbeitung 
 Reisekostenabrechnung 
 Allgemeine Bürowirtschaft und Organisation 
 Vorbereitende Buchhaltung in Zusammenarbeit mit dem Steuerbüro 

 
Mitarbeiter Vertriebsinnendienst (m/w/d) 

In Vollzeit 

Wir erwarten von Ihnen: 

 Eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich 
 Erfahrung im Rechnungswesen / Buchhaltung 
 Kenntnisse Bereich Vertrieb 
 Zuverlässigkeit und strukturiertes Arbeiten 
 Sie sind motiviert, ehrgeizig und freuen sich auf neue Herausforderungen 

Wir bieten Ihnen: 

 Einen sicheren Arbeitsplatz 
 Eine interessante, selbständige und abwechslungsreiche Tätigkeit 
 Leistungsgerechte Entlohnung 
 Arbeiten in einem dynamischen Team mit Start-Up Atmosphäre  
 Angenehmes, familiäres Arbeitsklima 
 Schulungen und Fortbildungen 

Sie sehen in dieser vielseitigen und verantwortungsvollen Aufgabe eine persönliche 
Herausforderung? Dann sind Sie bei uns richtig. Bitte senden Sie uns Ihre aussagekräftige, 
vollständige Bewerbung schriftlich oder per E-Mail an: 

BoKa Automatisierung GmbH 
Langackerstraße 2a 
97904 Dorfprozelten 

 
Tel: +49 160 90220651 
karriere@boka-automatisierung.de 


